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1. Rekisterinpitéja

Nimi

Léansirannikon Koulutus Oy WinNova

Osoite
Postiosoite: PL 197, 26101 RAUMA
Katuosoite: Suojantie 2, 26100 RAUMA

Muut yhteystiedot

https://www.winnova.fi

2. Rekisterinpitdjén
vastuuhenkil6

Toimitusjohtaja Juha Miikkulainen

2a. Rekisterin
vastuuhenkil6

Kehityspéillikkd Anne Vaahtio

2b. Yhteyshenkil6t
rekisteriin
liittyvissd asioissa

Anne Vaahtio
sahkdpostiosoite: etunimi.sukunimi@winnova.fi

2c. Tietosuoja-
vastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Konsta Ojanen, tietosuoja@winnova.fi

3. Rekisterin nimi

Hanketoiminnan kysely/ilmoittautuminen (MS Forms)

4. HenkilGtietojen
kisittelyn tarkoitus
/ Rekisterin kaytto-
tarkoitus

Hanketoiminnan kyselyitd/ilmoittautumisia varten on kéytdssd Microsoftin O365-
pilvipalvelun Forms-lomake. Kyselyn tarkoituksena on hankkeiden kautta tehtiva
kehittdminen tai hankkeiden tapahtuman jérjestiminen. Henkil6tietoja kasittelevét
kyseisen hankkeen projektipaallikko ja projektitoimijat.

Henkilotietojen kdsittelyn perusteena on asiakassuhteen hoitaminen tai suostumus
osallistua kyselyyn (vastaamalla kyselyyn annat suostumuksen késitelld
henkilGtietojasi timin tietosuojainformaation mukaisesti).

5. Rekisterin

Kyselyssé / ilmoittautumisessa pyydetdin vain valttaméattomat tiedot, joihin

tietosiséltd pyydetddn vastaamaan. Kerattivit tietueet ndet kyselylomakkeesta. Nditd ovat esim.
nimi, opiskelijaryhméatunnus, mihin hankkeeseen olet osallistunut/mihin tapahtumaan
olet ilmoittautumassa. Tarvittaessa tapahtuman jirjestimisen yhteydessa voidaan
kysyé allergiatietoja tarjoilujen jérjestdmiseksi (ndma tiedot poistetaan heti
tapahtuman jélkeen rekisteristd).

6. Tiedot saadaan suoraan rekisterdidyltd itseltdén.

Sddnnonmukaiset

tietoldhteet
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7. Tietojen
sdannonmukaiset
luovutukset

Tapahtumissa kerétdén erikseen nimilista ja allekirjoitukset, jotka luovutetaan
pyydettdessd hanketta rahoittavalle viranomaiselle. [lmoittautumisen henkil6tietoja ei
luovuteta rahoittajalle. Ilmoittautumiseen liittyvista tiedoista luovutetaan vain tilasto
ilmoittautuneiden méairastd. Kyselyn raportointi luovutetaan hankkeen rahoittajalle.
Raportoinnissa joko anonymisoidaan tai pseudonymisoidaan vastaukset.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
ylldpitojarjestelméit
ja suojauksen
periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

B) ATK:lla késiteltdvat tiedot

Forms on O365-pilvipalvelun sovellus. 0365 —pilvipalveluun suuntautuva tai sieltd
lahteva viestilitkenne on kokonaan SSLsalattua. 0365 on suojattu palvelu, joka on
suunniteltu Microsoftin suojauselinkaaren periaatteiden mukaisesti. 0365 kayttaa
palvelutasolla defence-in-depth -ldhestymistapaa, joka takaa fyysiset, loogiset ja
tietokerroksiin perustuvat tietoturvaominaisuudet ja -kdytdnnot. Lisdtietoja
tietoturvasta O365-ympadristossd saa Microsoftin sivulta
https://products.office.com/fi-fi/business/office-365-trust-center-security

Tietojen sdilyttdmisessd ja havittimisessd noudatetaan WinNovan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seké arkistoviranomaisten ja hankerahoittajan
kulloinkin voimassa olevia sddannoksii ja midrdyksid. Kun velvollisuutta tietojen
sdilyttimiseen ei endd ole, tiedot poistetaan. Forms palveluun muodostuneiden
henkilorekistereiden hévittimisestd ja siirtdmisestd arkistoon vastaa hankkeen
projektipaéllikko tai projektitoimija hankkeen paityttya.

10. Tarkastusoikeus

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin vastuuhenkilélle, joka ilmoittaa tarkastusajan ja
paikan. Henkilollisyystodistuksensa esitettyddn henkild saa tutustua hinti koskeviin
mahdollisiin manuaaliasiakirjoihin, atk-tulosteisiin ja ndyttdruudulla oleviin tietoihin.
Hénelle ilmoitetaan samalla mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niitd kdytetdin ja
mihin mahdollisesti luovutetaan.

11. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Henkilo114 on oikeus tarkistaa ja korjata rekisterissd pidettdvit omat tietonsa.
Korjausvaatimus osoitetaan rekisterin vastuuhenkil6lle, joka vie hyviksytyn
korjausvaatimuksen tietojen ylldpitdjille (hankkeen projektipééllikolle/ toimijalle).
Mikdli rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilGtieto, oikaisee tehtdvinmukaiset kdyttdoikeudet omaava tyontekijd sen omasta
aloitteestaan tai henkilon pyynndsta.

12. Muut
henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Lomakkeessa pyydetédén erikseen rekisterdidylti suostumus, jos tietoja kiytetdan
markkinointitarkoituksiin. Tietojen poistamiseen liittyvit pyynnot osoitetaan
rekisterin vastuuhenkildlle, joka vie hyviksytyn korjausvaatimuksen tietojen
yllapitdjille (hankkeen projektipaillikolle/ toimijalle).
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