WINNOVA TIETOSUOJASELOSTE 13)

. EU-tietosuoja-asetus 2016/679
LANSIRANNIKON KOULUTUS QY Tietosuojalaki (1050/2018)

Laatimispdivd 17.1.2019

Nimi

1. Rekisterinpitdja Léansirannikon Koulutus Oy WinNova

Osoite

Postiosoite: PL 197, 26101 RAUMA
Katuosoite: Satamakatu 19, 26100 RAUMA

Muut yhteystiedot

https://www.winnova.fi

2. Rekisterinpitdjan | Toimitusjohtaja Juha Miikkulainen
vastuuhenkil6

2a. Rekisterin Talouspaillikké Janika Lofbacka
vastuuhenkil6

2b. Yhteyshenkil6t | Taloussuunnittelija Kaiju Ylinen, etunimi.sukunimi@winnova.fi
rekisteriin
liittyvissd asioissa

2c. Tietosuoja- Tietosuojavastaava Konsta Ojanen, tietosuoja@winnova.fi
vastaavan
yhteystiedot

3. Rekisterin nimi | Laskutusrekisteri (WinNovan laskutuskortti/Laskutus)

4. HenkilGtietojen | WinNovassa tuotettujen opiskelijatdiden, koulutuksien ja palveluiden laskutus.
kisittelyn tarkoitus | Asiakassuhteen hoitaminen/henkil6tietoja késitellddn laskutuksen seka

/ Rekisterin kdyttd- | kirjanpitovelvoitteiden osalta.

tarkoitus

5. Rekisterin WinNovan Laskutuskortin rekisteri:

tietosisaltd

e Nimi, henkil6tunnus, osoitetiedot

e Tuotetiedot (myyty tuote tai palvelukuvaus, hinta,
myyntiaika/palveluaika/koulutusaika)

e Koulutuspalveluissa/ ravintolapalveluissa mahdollinen osallistujaluettelo

e Laskutuskortin numero (Ei Ely-sopimuksissa/ autoalan opiskelijatdiden
laskuissa)

WinNovan laskutuskortin rekisteristd tiedot siirretddn S365 Talous-sohjelmaan:

e Rekisterissd ylldolevien tietojen liséksi:

e Laskun tiedot (laskun tiedot, pdivimaéard, erdpéivd, maksuehto, laskun
numero, viivastyskorko, pankkiviite)

e Laskutuksen tiedot (Erdéntyneet laskut, maksutiedot, maksukehotustiedot,
perintitiedot)
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6. Tiedot luovutetaan WinNovan sisdisistd asiakasrekistereistd/ suoraan palvelun
Sddnnonmukaiset tuottajalta WinNovan laskutukseen asiakassuhteen- seké kirjanpitovelvoitteiden
tietoldhteet hoitamiseksi.

7. Tietojen Tiedot luovutetaan tarvittaessa tiedonantovelvoitteiden mukaisesti viranomaisille tai
sadnndénmukaiset perintién.

luovutukset

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

WinNovan laskutuskortin rekisteristeristd tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

WinNovan laskutukseen siirretystd Sarastia Oy:n S365 Talous rekisteristd voidaan
siirtdd Henkil6tietoja kolmansiin maihin tai EU:n tai ETA:n ulkopuoliseen
kansainviliseen organisaatioon (yhdesséd "Kolmannet maat"). Kaikki siirrot ovat
Tietosuojalainsdddannon mukaisia.

9. Rekisterin
ylldpitojarjestelméit
ja suojauksen
periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

Autoalan laskutukseen luovutettavat tiedot toimitetaan sdhkopostilla (tai kirjeitse)
Logistiikan kustannuspaikalta WinNovan laskuttajalle.

B) ATK:lla kisiteltavit tiedot

Muut kuin autoalan palvelun tuottajat: WinNovan palvelusta vastaava kirjaa Sarastia
Oy:n rekisteriin WinNovan laskutuskortti -kdyttoliittymén vilitykselld laskutukseen
tarvittavat henkilGtiedot. Pddsy rekisterin tietosiséltoon on rajattu Kuntaxin
rekisterissd (Rekisterin kéyttdjat Sarastian S365 Talous -laskutusta tai / ja reskontraa
hoitavat henkil6t ja WinNovan talouspalveluhenkildstd). WinNovan henkildkunnalla
kayttdoikeus omilla tunnuksilla etsié laskutettuja palveluita. WinNovan sekd Sarastia
Oy:n henkilokuntaa koskee vaitiolovelvollisuus sekd WinNovan henkilokunnalla on
velvollisuus kasitelld vain oman palvelualueensa laskuja. Sarastia Oy hoitaa
WinNovan laskutuksen (toimii henkil6tietojen késittelijana).

WinNovan laskutuskortin rekisterista tiedot siirretdéin Sarastian S365 Talous
laskutusohjelmaan. WinNovan laskutuskortin rekisteri sijaitsee WinNovan sisdiselld
palvelimella. Sarastia Oy:n laskutusrekisteriin tiedot siirtyvét salattuna.

Tietojen sdilyttdmisessd ja hdvittimisessd noudatetaan WinNovan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seké viranomaisten kulloinkin voimassa olevia
sadnnoksid ja madrayksia.

10. Tarkastusoikeus

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle, joka ilmoittaa tarkastusajan ja
paikan. Henkilollisyystodistuksensa esitettyddn henkilo saa tutustua hinti koskeviin
mahdollisiin manuaaliasiakirjoihin, atk-tulosteisiin ja ndyttdruudulla oleviin tietoihin.
Hénelle ilmoitetaan samalla mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niitd kdytetddn ja
mihin mahdollisesti luovutetaan.
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11. Oikeus vaatia Mikali rekisterissd havaitaan virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tiedon korjaamista | henkil6tieto, oikaisee tehtivanmukaiset kdyttdoikeudet omaava tyontekijd sen omasta
aloitteestaan tai henkilon pyynnosta.

12. Muut Rekisteroidylld on oikeus kieltdd rekisterinpitdjdéd kasittelemasti hantd itsedén
henkilétietojen koskevia tietoja muissa, kuin tdssi tietosuojaselosteessa mainituissa
kasittelyyn liittyvit | kdyttotarkoituksissa. Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd markkinointitarkoituksiin.
oikeudet




