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1. Rekisterinpitdja

Nimi

Léansirannikon Koulutus Oy WinNova

Osoite

Postiosoite: PL 197, 26101 RAUMA
Katuosoite: Satamakatu 19, 26100 RAUMA

Muut yhteystiedot

https://www.winnova.fi

2. Rekisterinpitdjan
vastuuhenkil6

Toimitusjohtaja Juha Miikkulainen

2a. Rekisterin
vastuuhenkild

Tietohallintopdillikkoé Katja Kanerva-Leppanen, etunimi.sukunimi@winnova.fi

2b. Muut
yhteyshenkil6t
rekisteriin
liittyvissd asioissa

helpdesk@winnova.fi

2c. Tietosuoja-
vastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Konsta Ojanen, tietosuoja@winnova.fi

3. Rekisterin nimi

WinNovan tietovarasto

4. Henkilotietojen
kisittelyn tarkoitus
/ Rekisterin kaytto-
tarkoitus

WinNovan tietovarasto on kokonaisarkkitehtuurin tekninen toteutus, joka muodostaa
viite-ehedn tietomallin WinNovan eri prosesseissa syntyvistd mastertiedoista ja
ulkoisisten kumppaneiden web-palveluiden rajapinnoista luetuista tiedoista. Se
tarjoaa tietojen rajapinnat muille sisdisille ja ulkoisille jarjestelmille. Henkildtietojen
osalta tietovarasto varmistaa henkilon eri ldhteistd saatavien henkilGtietojen
yhdistdmisen yhteen henkiloon.

5. Rekisterin
tietosisaltod

° opintohallintoon liittyvit tiedot, joiden avulla oppilaitos jirjestdd ja organisoi toisen
asteen ammatillista koulutusta

palvelussuhteisiin liittyvét tiedot

henkil6iden verkkotunnisteet

° kéyttooikeudet WinNovan tietoverkkoihin

sisdisen toiminnan aiheuttamat viennit kirjanpitoon
kaikki kirjanpidon vientirivit

¢ kaikki palkanmaksutapahtumat

suunnitellut ja toteutuneet tyotunnit

° tilojen, vélineiden ja henkildiden resursointi
palautteet

° tila- ja kiinteistorekisteri

sopimukset

° asiakkuuksien hoitamiseen liittyvit tiedot (CRM)
kansallisten palveluiden rajapintojen tarjoamat tiedot
hanketoiminnan tiedot
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6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Sarastia Oy:n hallinnoimat jérjestelmét (csv-erdajoina):
° palvelussuhteisiin liittyvit tiedot

° palkanmaksutapahtumat

° kirjanpidon vientirivit

° palkanmaksutapahtumat

WinNovan opintohallintojérjestelmait

° opintohallintoon liittyvét tiedot, joiden avulla oppilaitos jirjestdd ja organisoi toisen
asteen ammatillista koulutusta

° tilojen, vélineiden ja henkildiden resursointi

WinNovan Active Directory
° henkildiden verkkotunnisteet
° kéyttooikeudet WinNovan tietoverkkoihin

WinNovan omat web-palvelulomakkeet

° sisdisen toiminnan aiheuttamat viennit kirjanpitoon
suunnitellut ja toteutuneet tyotunnit

° palautteet

° tila- ja kiinteistorekisteri

° hanketoiminnan tiedot

o

Microsoft Dynamics
¢ asiakkuuksien hoitamiseen liittyvit tiedot (CRM)

Kansallisten palveluiden rajapintojen tarjoamat tiedot
° opintopolku.fi
° ePerusteet

7. Tietojen
sdannonmukaiset
luovutukset

° Tietovarastoon kytketyt palvelut ovat ovat WinNovan henkilokunnan kaytettdvissa
tehtavinmukaisin kdyttdoikeusrajauksin.

° Toisen asteen ammatillinen koulutus on lakisditeistd ja ao. viranomaisille
luovutetaan heidén vaatimansa raportit

° WinNovan julkinen web-sivusto julkaisee henkilokunnan yhteystiedot

° Hanketoiminnan rahoittajille luovutetaan maksatushakemuksissa vaadittavat tiedot

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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9. Rekisterin
ylldpitojérjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

WinNovan tietovaraston tietojen kokoamiseen, yhdistdmiseen, luovuttamiseen tai
raporttien muodostamiseen ei liity manuaalista aineiston késittely4.

B) ATK:lla késiteltdvat tiedot

Tietovaraston tietojen yllépito tapahtuu ensisijaisesti tietokannan hallintajérjestelmén
ajastetuilla scripteilld, jotka tarkastavat ulkoisista ldhteistd luetun datan ja tallentavat
sen vahvasti tyypitettyné tietokannan tauluihin. Web-lomakkeilta 14hteva ja niille
suuntautuva liitkenne on kokonaan SSL-salattua. Kirjautuminen sallitaan vain
palvelussuhteeseen, opinto-oikeuteen tai opiskelijan opiskelusuunnitelmaan liitetylld
kayttdjatunnuksella ja salasanalla. WinNovan palvelusivustot kéyttavat
istuntokohtaisia evisteitd, joiden ainoana tarkoituksena on helpottaa palvelun kéyttoa
ja toteuttaa viestin vilittdminen teknisesti. Web-kayttoliittymisté ei ole suoraa padsya
rekisterin tietosisdltoon, joka on tietokannan hallintajdrjestelmédssé erikseen suojattu
sen omalla kdyttdjdhallinnalla. Tietokantapalvelimet ovat palomuureilla suojattuja,
kahdennettuja ja ne varmistetaan 3 tunnin vélein. Palvelimiin on pddsy vain médritel-
lyistd IP-osoitteista. Kompassipalveluissa kisitellddn WinNovan tietovaraston
rekisterin henkil6tietoja erillisen tietosuojaselosteen mukaisesti. Tietojen
sdilyttimisessd ja havittdmisessid noudatetaan WinNovan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seké arkistoviranomaisten kulloinkin voimassa
olevia sddnnoksid ja madrdyksia.

10. Tarkastusoikeus

WinNovaan tydsuhteessa oleva henkildstod pidsee tarkastamaan tietonsa KuntaPron
pilvipalvelussa kdytdssddn olevalla henkilokohtaisella kéyttdjatunnuksella. Opiskelu-
oikeuden omaavat henkil6t voivat tarkastaa tietonsa opintohallinto-ohjelmien web-
liittymilld. Palvelussuhteen tai opinto-oikeuden pééttymisen jilkeen henkil6lld on
oikeus tarkistaa rekisterisséd pidettavit omat tietonsa ja myds se, onko tiedot hévitetty
saddetyn sdilyttdmisajan jdlkeen. Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin
vastuuhenkildlle, joka ilmoittaa tarkastusajan ja paikan. Henkil6llisyystodistuksensa
esitettyddn henkil6 saa tutustua hintd koskeviin mahdollisiin manuaaliasiakirjoihin,
atk-tulosteisiin ja ndyttoruudulla oleviin tietoihin. Hanelle ilmoitetaan samalla misti
rekisterin tiedot on saatu, mihin niitd kiytetdén ja mihin mahdollisesti luovutetaan.
Tédmai oikeus on my0s kaikilla WinNovan asiakkuuksien hallintaan ja hankkeisiin
liitetyilld henkiloilla.

11. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Mikali rekisterissd havaitaan virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkil6tieto, oikaisee tehtdvanmukaiset kdyttdoikeudet omaava tyontekija sen

omasta aloitteestaan tai henkilon pyynnostd. Mikali tyosuhteessa oleva tai opinto-
oikeuden omaava henkild ei itse paédse korjaamaan tietojaan, korjauspyynto tehddin
sdhkdpostilla osoitteeseen helpdesk@winnova.fi. Palvelussuhteen tai opinto-oikeuden
padttymisen jilkeen henkil6lld on oikeus tarkistaa ja korjata rekisterissd pidettavit
omat tietonsa.

Korjausvaatimus tai tietojen poistopyyntd osoitetaan rekisterin vastuuhenkildlle, joka
vie hyvéksytyn vaatimuksen tietojen ylldpitéjille. Pyynto toteutetaan niiltd osin, joita
lakisditeiset viranomaisvelvoitteet mahdollistavat tai eivit kosketa. Tdmé oikeus on
myos kaikilla WinNovan asiakkuuksien hallintaan ja hankkeisiin liitetyilla
henkilGilla.
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12. Muut
henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus kieltdd rekisterinpitdjdé késittelemdstd hanté itseddn
koskevia tietoja muissa, kuin téssa tietosuojaselosteessa mainituissa
kayttotarkoituksissa.

Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd markkinointitarkoituksiin.

Rekisterinpitdji ei tee automaattiseen tietojenkasittelyyn perustuvia paétoksia.
Rekisterdidylld on oikeus valittaa henkil6tietojen késittelyn epdakohdista
rekisterinpitéjélle, henkil6tietojen késittelijille tai valvovalle viranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hineen liittyvdssa henkilotietojen késittelyssé rikotaan EU:n
yleisté tietosuoja-asetusta (679/2016).

Rekisterinpitéjélld on oikeus muuttaa tietosuojainformaatiota.

Rekisterdidylléd on tietyissé tilanteissa oikeus vastustaa henkilotietojensa kisittelyé.
Vastustamisvaade osoitetaan rekisterin vastuuhenkilolle.




