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1. Rekisterinpitdja

Nimi

Léansirannikon Koulutus Oy WinNova

Osoite

Postiosoite: PL 197, 26101 RAUMA
Katuosoite: Suojantie 2, 26100 RAUMA

Muut yhteystiedot

https://www.winnova.fi

2. Rekisterinpitdjan
vastuuhenkil6

Toimitusjohtaja Juha Miikkulainen, WinNova

2a. Rekisterin
vastuuhenkild

Opintohallintopaillikkd Marika Laurila, etunimi.sukunimi@winnova.fi

2b. Muut
yhteyshenkil6t
rekisteriin
liittyvissd asioissa

opintonhallinto.helppari@winnova.fi

2c. Tietosuoja-
vastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Konsta Ojanen, tietosuoja@winnova.fi

3. Rekisterin nimi

WinNovan opintohallinto

4. Henkilotietojen
kisittelyn tarkoitus
/ Rekisterin kaytto-
tarkoitus

Opintohallintojérjestelmien tietosiséltd koostuu tiedoista, joiden avulla oppilaitos
jérjestdd ja organisoi toisen asteen ammatillista tai vastaavaa koulutusta. Toisen
asteen ammatillinen koulutus on lakisditeistd ja henkil6tietoja kerédtéén ja késitelldan
tamén koulutuksen toteuttamiseksi. Lyhytkoulutuksissa henkildtietojen kerddamisen
perusteena on asiakassuhteen hoitaminen (tietosuoja-asetus: Oikeutettu etu)

5. Rekisterin
tietosisaltod

Rekisterdityjd ovat opiskelijat, opiskelijaksi hakijat, henkilokunnan edustajat,
tyopaikkaohjaajat, huoltajat sekd muut sidosryhmit (esim. yritysten yhteyshenkilot)

Henkilokunnan edustajista tallennetaan nimi- ja yhteystiedot, mahdolliset
tyOsuhteeseen liittyvit tiedot, kuten henkilon henkilonumero, kustannuspaikka,
tyonimike ja tydolotieto, tydaikasuunnitelmaan liittyvit tiedot.

Opiskelijjoista ja opiskelijoiksi hakijoista tallennetaan nimi- ja yhteystiedot,
pankkiyhteys, taustatiedot, henkiltunnus seké tiedot opinto-oikeuksista,
opintosuorituksista ja tutkinnon suorituksista, henkilon saama opetus ja ohjaus.

Huoltajista tallennetaan nimi- ja yhteystiedot.

Ty0Opaikkaohjaajista ja yhteistyokumppaneista tallennetaan nimi ja -yhteystiedot (ml.
pankkiyhteys) ja tydolotieto.
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6. Henkil6tietoja voi syntyé seuraavilla tavoilla:
Sdannonmukaiset ° hakija/opiskelija syottdd itse
tietolahteet ° konversiomateriaalin mukana

° henkil6kunnan edustaja syottda

° CRM -jidrjestelmén kautta (yritysten yhteyshenkilot)

° Opintopolku -palvelun kautta
7. Tietojen ° Toisen asteen ammatillinen koulutus on lakisditeistd ja ao. viranomaisille
sadnnonmukaiset luovutetaan heidén vaatimansa raportit. Mitddn muita tietojen luovutuksia ei tehda
luovutukset ilman rekisterdidyn lupaa.

Henkilotietojen kasittelijé ei luovuta tietoja ilman rekisterinpitdjan valtuutusta.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
ylldpitojarjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

Kayttdjien on mahdollista muodostaa rekisteristé rekisterdityjen tietoja raporteiksi ja
tulostaa niitd paperille. Henkil6tietojen késitteliji ei tulosta rekisterdityjen tietoja
ilman rekisterin pitdjdn valtuutusta. Opintohallintojérjestelmiin liitetyt palvelut ovat
opinto-oikeuksien haltijoiden seké néihin opinto-oikeuksiin liitettyjen opettajien ja
tyopaikkaohjaajien kdytettdvissd tehtdvanmukaisin kayttooikeusrajauksin.

B) ATK:lla késiteltdvét tiedot

Kaikkien opintohallintojdrjestelmien kéyttoliittyménd on web-sivusto, jolle
suuntautuva tai sieltd Idhteva viestiliikenne on kokonaan SSL-salattua. Kirjautuminen
sallitaan vain palvelussuhteeseen tai opinto-oikeuteen liitetylld kayttdjatunnuksella ja
salasanalla. Opintohallintojdrjestelmien sivustot kdyttiavét istuntokohtaisia evasteita,
joiden ainoana tarkoituksena on helpottaa palvelun kéyttdd ja toteuttaa viestin
vilittiminen teknisesti. Web-kayttoliittymisti ei ole suoraa péadsyé rekisterien
tietosisdltoon, joka on jokaisessa tietokannan hallintajarjestelmdssé erikseen suojattu
omalla kéyttdjdhallinnallaan.

StudentaPlus-jirjestelmén rekisteri sijaitsee fyysisesti MPY:n konesalissa Mikkelissa.
EduErpin ja SopimusPron tietokantapalvelimet sijaitsevat WinNovan omassa
konesalissa. WinNovan palvelimet ovat palomuureilla suojattuja, kahdennettuja ja ne
varmistetaan 3 tunnin vélein. Palvelimiin on paésy vain mééritellyistd IP-osoitteista.
Tietojen sdilyttdmisessd ja havittdmisessd noudatetaan WinNovan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seké arkistoviranomaisten kulloinkin voimassa
olevia sddnnoksid ja madrdyksia.

Varsinaisten opintohallintojérjestelmien lisdksi opintojen etenemiseen liittyvid tietoja
kirjataan véliaikaisesti opetus- ja ohjaushenkiloston yhteiskdyttdisiin tiedostoihin.
Tiedostot sisdltdavit opintojen etenemiseen ja ohjaukseen liittyvia tietoja, joita
tarvitaan henkiloston yhteistyohon. Néitd tietoja ovat mm. opiskelijan siirtyminen
tutkinnosta toiseen seké yhteisty0 tydssdoppimisen aikana seké opiskelijan HOKS-
prosessiin liittyvi yhteistyd. Tiedot eivét ole sisélloltddn arkaluontoisia ja tiedostojen
suojaustaso on korkea. Niisté tiedostoista tiedot kirjataan tarvittavilta osin
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varsinaisiin opintohallintojérjestelmiin. Tiedostot poistetaan, kun tarvittavat tiedot on
siirretty opintohallintojirjestelmiin.

10. Tarkastusoikeus

Opiskelu-oikeuden omaavat ja opiskeluoikeuksiin liitetyt muut henkil6t voivat
tarkastaa tietonsa opintohallinto-ohjelmien web-liittymilld. Palvelussuhteen tai
opinto-oikeuden paittymisen jalkeen henkil6lld on oikeus tarkistaa rekisterissé
pidettdvit omat tietonsa ja myos se, onko tiedot hédvitetty sdddetyn sdilyttimisajan
jélkeen. Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterin vastuuhenkil6lle, joka ilmoittaa
tarkastusajan ja paikan. Henkil6llisyystodistuksensa esitettyddn henkil6 saa tutustua
héntd koskeviin mahdollisiin manuaaliasiakirjoihin, atk-tulosteisiin ja ndyttoruudulla
oleviin tietoihin. Héanelle ilmoitetaan samalla mista rekisterin tiedot on saatu, mihin
niitd kdytetddn ja mihin mahdollisesti luovutetaan. Tdma oikeus on myos kaikilla
WinNovan asiakkuuksien hallintaan liitetyilld henkil6illa.

11. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Mikali rekisterissd havaitaan virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkil6tieto, oikaisee tehtdvanmukaiset kdyttdoikeudet omaava tyontekija sen
omasta aloitteestaan tai henkilon pyynnostd. Mikali tyosuhteessa oleva tai opinto-
oikeuden omaava tai opinto-oikeuteen liitetty henkild ei itse padse korjaamaan
tietojaan, korjauspyynto tehddan siahkopostilla osoitteeseen
opintonhallinto.helppari@winnova.fi.

Palvelussuhteen tai opinto-oikeuden péattymisen jélkeen henkil6lld on oikeus
tarkistaa ja korjata rekisterissd pidettdvit omat tietonsa. Korjausvaatimus tai tietojen
poistopyyntd osoitetaan rekisterin vastuuhenkildlle, joka vie hyvédksytyn vaatimuksen
tietojen ylldpitdjille. Pyynto toteutetaan niiltd osin, joita lakisddteiset
viranomaisvelvoitteet mahdollistavat tai eivit kosketa. Tdmé oikeus on myos kaikilla
WinNovan asiakkuuksien hallintaan liitetyilld henkil6illa.

12. Muut
henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus kieltdd rekisterinpitdjdé késittelemdstd hanté itseddn
koskevia tietoja muissa, kuin téssa tietosuojaselosteessa mainituissa
kayttotarkoituksissa.

Rekisterdidyn tietoja ei kdytetd markkinointitarkoituksiin.

Rekisterinpitiji ei tee automaattiseen tietojenkasittelyyn perustuvia paétoksia.
Rekisterdidylld on oikeus valittaa henkil6tietojen késittelyn epdkohdista
rekisterinpitéjélle, henkil6tietojen késittelijille tai valvovalle viranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hineen liittyvdssa henkilotietojen késittelyssé rikotaan EU:n
yleisté tietosuoja-asetusta (679/2016).

Rekisterinpitéjélld on oikeus muuttaa tietosuojainformaatiota.

Rekisterdidylléd on tietyissé tilanteissa oikeus vastustaa henkilGtietojensa kasittelya.
Vastustamisvaade osoitetaan rekisterin vastuuhenkilolle.




