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1. Rekisterinpitdja

Nimi

Léansirannikon Koulutus Oy WinNova

Osoite

Postiosoite: PL 197, 26101 RAUMA
Katuosoite: Satamakatu 19, 26100 RAUMA

Muut yhteystiedot

https://www.winnova.fi

2. Rekisterinpitdjan
vastuuhenkil6

Toimitusjohtaja Juha Miikkulainen

2a. Rekisterin

Tietohallintopaéllikko Katja Kanerva-Leppénen, etunimi.sukunimi@winnova.fi

vastuuhenkild

2b. Muut sahkopostiosoitteet: etunimi.sukunimi@winnova.fi

yhteyshenkil6t Jarjestelmdasiantuntija Arto Reunamo

rekisteriin Jarjestelmén kéyttdjdt vastaavat omiin tyotehtéviinsd liittyvisté tai opiskeluunsa

liittyvissd asioissa

liittyvien tietojen késittelysta.

2c. Tietosuoja-
vastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Konsta Ojanen, tietosuoja@winnova.fi

3. Rekisterin nimi

Microsoft Office 365 sédhkoinen pilvipalveluymparistd (O365)

4. Henkilotietojen
kisittelyn tarkoitus
/ Rekisterin kaytto-
tarkoitus

0365 -pilvipalvelua kdytetddn WinNovassa toisen asteen ammatillisen koulutuksen
jérjestdmisen tukena. O365 siséltdd sdahkoisid tyovélineitd pilveen tallennettavan
sisdllon tuottamiseen. HenkilGtietoja kdytetdan O365:n kdyttooikeuksien hallintaan ja
kayttdjien vélisen vuorovaikutuksen mahdollistamiseen.

5. Rekisterin
tietosisaltod

Henkilokunnan osalta O365 palvelu siséltdd palvelussuhdetiedoista nimen, nimikkeen,
kustannuspaikan, toimipisteen, puhelinnumeron, séhkdpostin seki tiedon esimiehesti
ja mahdollisista alaisista. Opiskelijoista tallentuu nimi, ryhma toimipiste ja
sahkopostiosoite. Kaikilta kayttdjilta tallentuu jarjestelméédn myds niiden laitteiden
tunnistetiedot, joilla jarjestelmad kaytetadn. Kaikki O365 kéyttdjit voivat itse antaa
itsestddn my0s muita tietoja ja heihin liitetddn tietoa ryhmisté, joihin he liittyviét.

Henkilokunta ja opiskelijat voivat tallentaa jarjestelméén kuvia, tekstejé, linkkeja,
videoita ja dédnitiedostoja. Kéyttdjilld on mahdollisuus halutessaan sallia
tuottamansa tietosisdllon hyodyntdmistd ja saada tietoja verkostoitumisestaan.

Kolmansista osapuolista (kaikki muut kuin WinNovan O365-tunnusten haltijat)
tallentuu tietoa Bookings-ajanvarausjdrjestelméan kautta, jos heilld on ajanvarauksia
palveluihin WinNovan tyontekijoiden kanssa. Tallennettavia tietoja ovat esimerkiksi
nimi, tarpeelliset yhteystiedot ja mahdolliset osapuolen itsensd syottamat lisdtiedot.
Huom! Jos Bookings-ajanvarausjirjestelmélld on varattu aika yksittdisen henkilon
henkilokohtaisesta kalenterista, johon on pédsy vain hénelld, ajanvaraustiedot eivét
muodosta laissa tarkoitettua henkilorekisteria.
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6. Péidasiallinen tietoldhde on WinNovan Active Directory, jonka tietoja synkronoidaan

Saannonmukaiset Azure Active Directoryyn (O365:n kéyttdjatietokantaan). Active Directoryyn tiedot

tietoldhteet siirtyvit palvelussuhteiden hallintajdrjestelmaistd ja opintohallintojérjestelmasta.
Kaikista mainituista lahdejérjestelmistd on omat tietosuojaselosteensa.
Kolmansista osapuolista (kaikki muut kuin WinNovan O365-tunnusten haltijat)
tallentuu tiedot, jotka he ovat itse syottineet Bookings-ajanvarausjérjestelméin
ajanvaraustarvettaan varten.

7. Tietojen Henkildtietoja ei sadanndnmukaisesti luovuteta.

saannonmukaiset

luovutukset

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
yllépitojérjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

A) Manuaalinen aineisto

0365 —pilvipalveluun ei liity manuaalista aineiston késittelya.

B) ATK:lla kisiteltavit tiedot

0365 —pilvipalveluun suuntautuva tai sieltd ldhteva viestiliitkenne on kokonaan SSL-
salattua. Kirjautuminen sallitaan vain palvelussuhteeseen tai opinto-oikeuteen
liitetylld kayttdjatunnuksella ja salasanalla. O365 on suojattu palvelu, joka on
suunniteltu Microsoftin suojauselinkaaren periaatteiden mukaisesti. 0365 kayttaa
palvelutasolla defence-in-depth -ldhestymistapaa, joka takaa fyysiset, loogiset ja
tietokerroksiin perustuvat tietoturvaominaisuudet ja -kdytdnnot. 0365 sisdltaa
kayttdjille ja jarjestelminvalvojille yritystason hallintatoiminnot. Lisdtietoja
tietoturvasta O365-ympdiristossd saa Microsoftin sivulta
https://products.office.com/fi-fi/business/office-365-trust-center-security
Tietojen sdilyttdmisessd ja havittimisessd noudatetaan WinNovan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seké arkistoviranomaisten kulloinkin voimassa
olevia sddnnoksid ja madrayksia.

10. Tarkastusoikeus

WinNovan Active Directoryn kautta synkronoituneiden kayttijitietojen ldhteend ovat
palvelussuhteiden hallintajirjestelmai ja opintohallintojérjestelméd. WinNovaan
tyOsuhteessa oleva henkilosto péédsee tarkastamaan tietonsa KuntaPron pilvipalve-
lussa kdytdssddn olevalla henkilokohtaisella kéyttdjatunnuksella. Opiskelu-oikeuden
omaavat henkilot voivat tarkastaa tietonsa opintohallinto-ohjelmien web-liittymilla.
Palvelussuhteen tai opinto-oikeuden péattymisen jélkeen henkilon tiedot poistetaan
WinNovan 0365 —ympéristOsta.

Kolmannet osapuolet (kaikki muut kuin WinNovan O365-tunnusten haltijat) padsevét
tarkastamaan Bookingsin tietonsa henkildltd, jolta ovat varanneet ajan,
ajanvarauskalenterin padkayttdjalta tai elleivét ne ole tiedossa, rekisterin
vastuuhenkilon kautta.
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11. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

0365 —ympidriston henkildtietoldhteind olevissa jéarjestelmissd havaitaan virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilGtieto, oikaisee tehtdvinmukaiset
kayttooikeudet omaava tyontekijd sen omasta aloitteestaan tai henkilon pyynnosta.
Mikali tyOosuhteessa oleva tai opinto-oikeuden omaava henkilo ei itse pidse
korjaamaan tietojaan, korjauspyynto tehdién sdhkdpostilla osoitteeseen
helpdesk@winnova.fi.

Kolmannet osapuolet (kaikki muut kuin WinNovan O365-tunnusten haltijat) voivat
vaatia Bookingsin tietojensa tarkastamista henkil6ltd, jolta ovat varanneet ajan,
ajanvarauskalenterin padkayttdjalta tai elleivét ne ole tiedossa, rekisterin
vastuuhenkilon kautta.

12. Muut
henkilétietojen
kisittelyyn liittyvit
oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus kieltdd rekisterinpitdjdé kasittelemasti hantd itsedén
koskevia tietoja muissa, kuin tissd tietosuojaselosteessa mainituissa
kayttotarkoituksissa.

Rekisterin tietoja ei kdytetd markkinointitarkoituksiin.

Rekisterinpitiji ei tee automaattiseen tietojenkasittelyyn perustuvia paétoksia.
Rekister6idylla on oikeus valittaa henkilGtietojen kisittelyn epiakohdista
rekisterinpitdjélle, henkilGtietojen kisittelijdlle tai valvovalle viranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hdneen liittyvéssd henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleistd tietosuoja-asetusta (679/2016).

Rekisterinpitdjilld on oikeus muuttaa tietosuojainformaatiota.

Rekisterdidylléd on tietyissé tilanteissa oikeus vastustaa henkilotietojensa kisittelyé.
Vastustamisvaade osoitetaan rekisterin vastuuhenkilolle.




